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SECRETARIA GERAL — EDITAL N2 011/2016

EDITAL DE RENOVAGAO DE MATRICULA PARA O 12 SEMESTRE DE 2017

A Secretdria Académica, no uso de suas atribuicdes, e por ordem do Prof. Cledson Martas Rodrigues,
Reitor do Centro Universitdrio Catodlico de Vitdria, credenciado no Ministério da Educagdo para
participacdo junto ao FIES e PROUNI, em conformidade com o que estabelecem a Lei 9.394/96, a
Portaria Ministerial N2 4.059/2004, a Portaria Ministerial N2 40/2007 e o Regimento Geral do Centro
Universitario Catdlico de Vitdria, tornam publicas as normas e procedimentos que regulamentam as
renovacOes de matricula, rematricula, para os Cursos de Administracdo, Arquitetura e Urbanismo,
Ciéncias Bioldgicas, Ciéncias Contdbeis, Direito, Educacdo Fisica, Enfermagem, Engenharia Civil,
Engenharia de Producdo, Farmacia, Filosofia, Fisioterapia, Nutricdo, Psicologia, Servico Social,
Sistemas de Informacdo, Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas, Tecnologia em

Logistica e Tecnologia em Redes de Computadores para o 12 semestre de 2017.

| - DA REALIZACAO

O processo de renovac¢do de matricula, rematricula, para o 12 semestre de 2017, 2017/1, estara a

cargo e sob a responsabilidade da Secretaria Académica do Centro Universitario Catélico de Vitdria.

Il - DA RENOVACAO DE MATRICULA — REMATRICULA ONLINE

1. O periodo oficial de renovacdo de matricula para 2017/1, conforme previsto em

calendario académico 2016/2, sera de 15 a 30 de dezembro de 2016;

2. A renovagdo de matricula, rematricula, serd realizada exclusivamente pela Internet,

através do portal académico do aluno;

3. O Centro Universitario Catdlico de Vitéria disponibilizara, no periodo de 15 a 30 de

dezembro de 2016, exceto sabados, domingos, feriados e periodos de recesso académico,

computadores e impressora, o laboratodrio de Informatica V, no horario de 8:30h as 19h,

para que os alunos possam efetuar a renovagdo de matriculas para 2017/1.

4. A partir do dia 15 de dezembro de 2016 estara disponivel no site do Centro Universitario,

http://www.ucv.edu.br, no portal académico, o link para a renovacdo de matricula, a

matricula online.


http://www.ucv.edu.br/
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5. A matricula online estara disponivel para os alunos,

5.1. Que se encontram regularmente matriculados nos cursos do Centro
Universitario Catdlico de Vitéria, no 22 semestre de 2016, sem débitos com a
Biblioteca, sem débito de documentagcao junto a Secretaria e com as obriga¢des

financeiras devidamente quitadas, conforme artigo 52, da lei n2 9.870 de 23/11/1999.

5.2. Que cursardo disciplinas que totalizarem no minimo 12 (doze) créditos;

6. Ao realizar a matricula online o aluno estard, imediatamente, declarando que:

6.1. Em virtude da leitura prévia do Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais
2017/1, disponivel no portal académico no link relatérios, tem ciéncia de todas as
suas clausulas e condigdes, aceitando-as sem ressalvas, pois, caso contrdrio ndo

realizaria a matricula online.

6.2. Foi de fato o aluno quem realizou seu processo de matricula online, utilizando
login e senha individuais de acesso, visto que estes sdo dados pessoais, intransferiveis

e estdo sob a responsabilidade do aluno.

6.3. Esta ciente de que para fazer qualquer alteragao, incluir, excluir ou substituir
disciplinas na sua matricula o aluno devera solicitar formalmente, em formulario

especifico na Secretaria Académica do Centro Universitario, até o dia 30 de margo de

2017, conforme previsto em calendério académico 2017/1.

6.4. Esta ciente de que o ajuste de valor, para crédito ou débito, na mensalidade, sera
concedido na parcela com vencimento apds o 302 dia a partir da data de solicitacdo

do ajuste de matricula, protocolado na Secretaria Académica.

6.5. Esta ciente de que as exclusoes de disciplinas protocoladas fora do prazo
previsto em calenddrio académico ndo concederdo ajuste de valor nas mensalidades

vencidas ou a vencer.

6.6. Esta ciente de que as solicitacoes de exclusdo de disciplina protocoladas fora do
prazo divulgado em Calenddrio Académico ou em Edital, so serdo aceitas pela
Secretaria Académica em até 30(trinta) dias apds o encerramento total das
renovag¢oes de matriculas mediante pagamento da taxa especifica, conforme

previsto e divulgado em portaria da pro-reitoria administrativo financeira.
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6.7. Esta ciente que serdo cobradas taxas especificas de servicos para alteracdes de
matricula, conforme previsto e divulgado em portaria da pré-reitoria administrativo

financeira;

6.8. Estd ciente de que, sendo aluno vinculado ao programa de Financiamento
Estudantil do Governo Federal — FIES, conforme previsto em Contrato do FIES
assinado pelo aluno, a eventual diferenca entre o valor da semestralidade cobrada
pelo Centro Universitario e aquele financiado pelo FIES serd coberta mediante a

utilizacdo de recursos proprios do financiado, ou seja, sera paga pelo aluno.

Paragrafo Unico: conforme portaria da pré-reitoria administrativo financeira, incidird
multa os requerimentos, de qualquer servico, protocolados fora do prazo divulgado

em Calenddrio Académico 2017/1 ou em Edital publicado pelo Centro Universitdrio.

7. A confirmacdo da renovacdao da matricula online, ou seja, a liberagdo de acesso ao
Campus do Centro Universitdrio, a libera¢Go para utilizagdo de Biblioteca e a liberagdo
para a emissdo ou atualizagdo da Identidade Estudantil (carteirinha), esta condicionada ao
pagamento da 12 parcela da semestralidade 2017/1 até a data de vencimento e a entrega

dos documentos listados abaixo na Secretaria Académica até o dia 10/02/2017:

7.1. Requerimento de renovagédo de matricula de 2017/1, devidamente assinado, que
conforme previsto no Regimento Interno do Centro Universitdrio, Art. 49, podera ser

deferido ou ndo de acordo com o preenchimento dos requisitos pelo aluno;
7.2. Contrato de prestacdo de servigos educacionais 2017/1, devidamente, assinado;
7.3. Cépia atualizada do comprovante de residéncia;

7.4. Copia do R.G., do CPF e do comprovante de residéncia do responsavel financeiro

(CONTRATANTE), quando o responsavel financeiro (CONTRATANTE), néo for o aluno;

1. Pardgrafo Unico: Ao realizar a matricula online, através do portal académico do aluno, o
CONTRATANTE e/ou BENEFICIARIO declara ter conhecimento e aceita todas as cldusulas e
condigées previstas no Contrato de Prestagdo de Servicos Educacionais e neste Edital, aceitando-as
sem ressalvas, pois, caso contrdrio ndo realizaria a matricula online. Ao concluir o processo de
matricula online, clicando no aceite, conforme previsto na cldusula 172 do Contrato de Prestagdo de
Servicos Educacionais 2017/1, reconhece e declara que, a partir deste momento, aderiu livremente
ao referido contrato e que, em caso de cancelamento ou trancamento de matricula ou rescisdo
contratual os valores pagos ndo serdo devolvidos. A restituicdo de valores pagos so serd

possivel na hipotese de ndao consolida¢do de abertura de curso, periodo e turno para as
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disciplinas com numero de alunos matriculados inferior a 75% das vagas oferecidas para o

semestre letivo 2017/1, bem como das especificadas no item VI deste edital.

Alunos menores de 18 anos: o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais 2017/1

deverad ser assinado pelo seu responsavel legal.

Os coordenadores de todos os cursos, no periodo de 05 a 09 de dezembro de 2016,

respeitando agenda individual do coordenador informada previamente aos alunos de seu
curso, estardo de plantdo para atendimento e orientacdo de matricula aos alunos com
matricula ndo seriada, desperiodizados, ou que desejam se matricular no minimo de 12

créditos.

Renovagdao de matricula fora do prazo: conforme portaria do Pré-reitoria administrativo
financeira, incidird multa os requerimentos de renovacdo de matricula protocolados fora

do periodo oficial de renovagao de matricula, estabelecido no item I, deste edital.

Alunos com descontos por convénio: Os alunos que possuem descontos por meio de
convénios educacionais devem entregar a documentacdo exigida para manuten¢dao do
desconto no semestre letivo 2017/1, juntamente com o Termo de Concessdo de
Descontos, devidamente assinado, até o dia 09/12/2016, na Secretaria Académica, sob

pena de perda dos descontos.

No caso de sindicatos, entregar a declaragdo atual, e, no caso dos demais convénios com
empresas, entregar a copia da carteira de trabalho, somente a pdgina de Contrato de
Trabalho onde é feito o registro da data de admisséo/demisséio, e o ultimo
contracheque e os alunos catdlicos deverdo entregar formuldrio especifico, disponivel no
setor financeiro, assinado pelo padre de sua Pardquia.

A nao renovag¢ao de matricula: caracterizara o abandono do curso e a desvinculagdo do

aluno do Centro Universitario Catdlico de Vitéria, conforme previsto no Regimento Geral.

Os requerimentos de renovacdo de matricula protocolados apds o inicio das aulas ndo
isenta o aluno da necessidade de 75% de presenga sobre o total de carga horaria no

semestre. As aulas perdidas ndo serdo abonadas, e sim, contadas como faltas.

Os alunos vinculados aos programas NOSSA BOLSA, PROUNI, FIES e/ou BOLSA
FILANTROPICA — apés renovagdo da matricula — deverdo, obrigatoriamente, dirigirem-se
ao Nicleo de Atendimento ao Discente (NAD) para verificacdo da necessidade de
atualizagdes documentais junto ao Centro Universitario Catélico de Vitéria e junto aos
orgdos responsaveis, Secretaria de Ciéncia e Tecnologia/ES, Ministério da Educacdo e/ou

Instituigdes Bancarias.
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Pardgrafo Unico. O encerramento total das renovagdes de matricula, para o semestre letivo 2017/1,

serd no dia 30/03/2017.

Il — REABERTURA DE MATRICULA E REINGRESSO NO CURSO

1. Reabertura de matricula: Os alunos que estavam com matricula trancada no semestre

letivo 2016/2 e desejam retomar os estudos deverdo: formalizar o pedido de reabertura
de matricula, junto a Secretaria Académica até o dia 24/02/2017 e requerer a renovag¢ao
de matricula em até 10 (dez) dias antes do encerramento total das renovag¢bes de

matricula, para o semestre letivo 2017/1.

Reingresso no curso: os alunos que ndo renovaram matricula para o semestre letivo
2016/2 ou em semestres anteriores, que se encontram em situacdo de abandono e
desejam retomar os estudos deverao: formalizar o pedido de reingresso no curso, junto a
Secretaria Académica até o dia 24/02/2017. Apds avaliagdo da documentacgdo
apresentacdo e classificacdo através da média das disciplinas cursadas no Ensino Médio, o
aluno deverd requerer a renovacdao de matricula em até 10 (dez) dias antes do

encerramento total das renova¢des de matricula, para o semestre letivo 2017/1.

Pardgrafo Unico. Os alunos que protocolarem pedido de reabertura de matricula e reingresso no

curso para 2017/1 respeitaréo, obrigatoriamente, os Artigos 55 e 59 do Regimento Interno do Centro

Universitdrio Catdlico de Vitdria, quanto a readequacgdo curricular e ao novo processo seletivo.

IV — DO DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS, DO INiCIO E DO HORARIO DAS AULAS

1.

Desenvolvimento das Atividades Académicas: As Atividades Académicas serdo
desenvolvidas de segunda-feira a sabado reservando-se, entretanto, ao Centro
Universitario o direito de utilizar-se ou ndo do sabado; programar atividades para local, dia
e hordrio diverso do inicialmente estabelecido, inclusive nos feriados; ofertar disciplinas na
modalidade ndo presencial online, conforme previsto na Lei n? 9.394/96, art. 81 e na
Portaria n2 4.059/04, bem como adotar, a seu critério, outras medidas que por razdes de
ordem administrativa, didatica ou pedagdgica se fizerem necessdrias desde que

preservadas as disposicOes legais pertinentes quanto a integridade do servico educacional.

Inicio das aulas: O inicio das aulas para alunos veteranos sera no dia 13/02/2017 e para os
alunos ingressantes no primeiro periodo no dia 08/03/2017, conforme divulgado em

calendario académico 2017/1.
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3. Horario das aulas: Os horarios de aula das disciplinas ofertadas no semestre letivo 2017/1

estardo disponiveis no site do Centro Universitario Catdlico de Vitéria, no endereco

http://www.ucv.edu.br, no portal académico do aluno, a partir do dia 12 de dezembro de

2016.

V - DOS CURSOS, DISCIPLINAS E TURNOS

2. Nos quadros do anexo I, deste edital, estdo elencadas as disciplinas por curso, periodo e

turno ofertadas para o semestre letivo 2017/1.

Em atendimento a Resolugdo CNE/CES n2 5, de 15 de margo de 2011, serdo ofertadas, no
turno noturno de forma complementar, para o curso de Bacharelado em Psicologia as

disciplinas para formacdo de professor em Psicologia.

O Centro Universitario Catdlico de Vitoria se reserva o direito de ndo consolidar a abertura
de curso, periodo e turno para as disciplinas com nimero de alunos matriculados inferior a

75% das vagas oferecidas para o semestre letivo 2017/1.

O Centro Universitario Catélico de Vitdria se reserva o direito de fazer oferta especial de
disciplinas, de acordo com a demanda e necessidade de cada curso, que poderdo ter
cronograma de atividades académicas e valores especificos divulgadas em Edital

especifico.

O valor da semestralidade para os cursos de graduagao do Centro Universitario Catélico de
Vitoria sera estabelecido pela Cldusula 92 do Contrato de Prestacdo de Servicos

Educacionais 2017/1.

Nos quadros do anexo I, deste edital, estdo informados os valores, da mensalidade, para
contratos de prestacdo de servicos de semestralidade dividida em 6 (seis) parcelas, de cada

disciplina, por curso/turno/periodo ofertadas para o semestre letivo 2017/1.

VI — DA TRANSFERENCIA, TRANCAMENTO, RESCISAO CONTRATUAL E CANCELAMENTO DE

MATRICULA


http://www.ucv.edu.br/
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1. Os pedidos de cancelamento de matricula, protocolados na Secretaria Académica, até 15
dias antes do inicio do semestre letivo, importardo no direito a devolugdo, integral, do

valor pago no ato da matricula.

2. Os pedidos de rescisdao contratual, isto é, o cancelamento de matricula apds inicio do
semestre letivo, respeitarao os termos do Contrato de Prestagdao de Servigos Educacionais

assinado no ato da matricula.

3. Os alunos regularmente matriculados no semestre letivo 2017/1, poderdo protocolar
pedido de trancamento de matricula até o dia 28/04/2017, na Secretaria Académica,

conforme divulgado no calendario académico 2017/1.

4. Os alunos que fardo o trancamento de matricula em 2017/1, para manutencdo do vinculo
com o Centro Universitario, ou seja, ndo frequentarao as aulas, poderdo protocolar pedido
de trancamento de matricula até o dia 31/03/2017, na Secretaria Académica, mediante o
pagamento de taxa, caso nao fagam estardao em situagdo de abandono, conforme previsto

no Regimento Geral do Centro Universitario;

5. Para os pedidos de transferéncia para outra Instituicdo, trancamento ou rescisdo
contratual, protocolados na Secretaria Académica, apds o inicio do semestre letivo, serdo
devidas as parcelas a vencer até o més da efetiva formalizagdo do desligamento, conforme

previsto no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais 2017/1.
VIl - DISPOSICOES GERAIS

Casos ndo previstos neste Edital serdao resolvidos pelo Reitor, Pré-reitor Académico e Pro-reitor

Administrativo Financeiro do Centro Universitario Catélico de Vitoria.

Vitéria/ES, 22 de novembro de 2016.

Marinete da Conceigao Gomes Prof. Cledson Martas Rodrigues
Secretaria Académica Reitor



