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Tutorial
Como acessar e utilizar o
Microsoft Teams
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Caro Estudante,

Seja bem-vindo ao UniSales! O Centro Universitario Salesiano preparou este
manual com um passo a passo para ajudar vocé, nosso aluno, a iniciar sua
jornada universitaria. Este guia foi preparado para que todos os académicos
tenham acesso, em um sé lugar, a todas as informacdes necessdrias durante a
vida académica na Instituicdo. Vocé certamente dedicard muito do seu tempo
e esforco para aproveitar bem o seu curso e todas as ferramentas
disponibilizadas aqui fardo com que vocé consiga ter mais facilidade de
acesso e comunicacdo. A partir de agora, vocé passard por um periodo da sua
vida muito importante, vivenciard muitas experiéncias e aprendizados que vao
além da sala de aula. Aproveite!

E necessario que vocé utilize esse
e-mail para acessar o Teams e
assistir aulas, receber mensagens,
comunicados e informagdes

Inniea yuay TEnty

institucionais. Vale ressaltar que o IR, o extuntane
acesso a plataforma Teams s6
ocorrera através do e-mail
@souunisales.com.br
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CRIAR E-MAIL @SOUUNISALES

Vocé deverd fazer um cadastro e criar um e-mail:
nome.sobrenome@souunisales.com.br.
O procedimento é simples e rapido.

:]) Acesse o [[i€: I e crie seu login (e-mail@souunisales) e senha.

}) Faca o seu cadastro, coloque seu nome.
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https://portaldoaluno.salesianos.br//web/app/Edu/PortalProcessoSeletivo/?c=1&f=1&ps=175&_ga=2.180922916.2007924109.1627300499-486095044.1624907843#/es/inscricoeswizard/dados-basicos

D Clique em FINALIZAR.

BT B

4 ) Em seguida confirme seus dados e de o aceite nos termos
condi¢des de uso.
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5 3 Suainscricdo foi
realizada. Clique
em "Comprovante” P -..u.?m,..,;_...,t.w.
para obter as M T Tt L ek v
informagdes de
acesso.

9 Confira no final do documento o seu login e senha.

& UNISALES - Centro Universitirio Salesiana
—— Informagdes de acesso a conta Microsoft
5 ¥ 5 ¥ 5 o -EII:II.I:II
Inscricdo n® : 4467

Ao seletionar 8 opcho de acele, a seguir, eu aluno nome & sobrenome, declars eslar cente & de acorda
com @S seguinies condiphes para ulikzagho do Softwanes Microsolt & wabmail, mmmtﬁw
para uso pela UNISALES, compromatendo-ma a obsenai-las, sob minha

a) a utlizagho da scftware de forma remata serd viabilizada por prazo determinada, a critbrio da a
UNIUNISALES, de acordo com o parodo do curse por mim frequentado;

b) & UNISALES ndio 6 responsabiiza por eventuais talhas cu indisponibiidades de feramentas ou recurios
90 software, nem mesmo por 5ua funcionalidade @ pela velocidade do irifegoe de dados via intemet

€)a UNISALES nio & responsdvel por fomecer qualguer plano ou pacols de dados de inlermel aos alunos
usushirios, bem coma também nio @ responsivel por dados salvos. no ambiente disponiblizado pela
Microgoft, ndo ol QUASQUET am relagio aos mderidos dados; @

d) s alunos usudrios $e compromebem a utilizar o software de forma responsdvel, exclushvamente par a
Tfinalidade acadiimica junio & UNISALES, sendo-lhes wedado qualquer uso de forma distinia”,

&) @ conla 58 encerma a pany do Wemino do vinculo do eshudants com o cenlroe universitano

Solicitante:

Home: nodme & BoGIEnCTE
Dialn e rascamemicc 00012000 Sawor
RG: UF:

Solicitagio:
Soaataghe  Gonla Migomo

Usudrio & Senha Microsoft para acesso:

Nome do ululrie! M o SObENOME
ILiagine.sobrenome@souunisales.com.br

Saooduxxx
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A partir deste momento nossos alunos também terao acesso as
ferramentas do Office, sendo:

- Exchange Online - Servigo de email

- Microsoft Planner - Gerenciador de Projetos
- Microsoft Stream - Servico de Streaming

- Microsoft Teams - Sucessor do Skype

- Office Mobile - Aplicativos para celular

- Office Web - Aplicativos em nuvem

- SharePoint - Intranet

- Sway - Sucessor do Power Point

- To-Do - Organizador de Tarefas

- Whiteboard - Quadro Digital Online

PLATAFORMA MICROSOFT TEAMS

O Microsoft Teams é a plataforma digital onde vocé podera assistir todas suas
aulas remotas com segurancga sem perder o contato com colegas de turma e
professores. Para melhorar sua experiéncia, esse software conta com
chamada de video, textos e dudios.
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COMO ACESSAR A PLATAFORMA MICROSOFT TERAMS

Para acessar a plataforma do Microsoft Teams e ter acesso as aulas remotas
online, deve-se seguir o0 passo a passo:

D Entrar no site www.unisales.br

9 Acesse o menu Portal do Aluno > Clique em Webmail
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3 3 Apods acessar o webmail, digite seu usuario e senha, dados
gerados a partir do momento da matricula do aluno.

B Microsoft

Escreva seu e-mail Entrar
nome.sobrenome@souunisales.com.br
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9 Clique no app Microsoft Teams para ter acesso a ferramenta e
participar das aulas remotas, conforme a figura abaixo.
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5 3 Paraacessar e ingressar em uma aula ou reunido, selecione a icone
Calenddrio. Localize sua reunido agendada e clique em Ingressar
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6) Em seguida vai abrir a janela da aula ou reunido. Escolha as opcoes
de video e dudio e clique Ingressar agora

7 ) Pronto! Vocé estad conectado a sua aula/reunido. Vocé pode
também compartilhar videos, voz ou sua tela durante uma
chamada online.

Mostrar
participantes
Adicione outras
pessoas a reuniao

Envie mensagens
de chat
Compartilhe

links, adicione um

arquivo e muito mais.

Os recursos
compartilhados
estardo disponiveis
apos a reunido.

Eepuarddnds 0 e eaed o cuircs fartes gt

Levantar a méo
(Para pedira
palavra ou fazer
uma pergunta).

Acesse controles

de chamada adicionais

(Inicie uma gravacao da reunido,
altere as configura¢des do
dispositivo e muito mais)

Saia da reunido/aula
(A reuniao continuara
mesmo depois que
vocé sair)

Compartilhe sua
tela e os sons do
computador

Ative e desative
o mudo

Ative e desative
o feed de video
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Em caso de duvidas ou problemas

no acesso clique no link abaixo para Q
acessar o formuldrio de

atendimento do Tl aos estudantes.

ATENDIMENTO TI

Neste formulario ha opgdo para atendimento de alteracdo de
senha, solicitagdo de conta de e-mail, AVA e APP do Estudante
(Meu EduConnect).

O atendimento sera realizado (SLA) em até 4 horas se o
pedido for enviado durante o horario de funcionamento da
IES, e em até 12 horas caso seja enviado apds o hordrio de
funcionamento.
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V)

UniSales

Centro Universitario Salesiano

Acompanhe
nossas redes sociais
e fique por dentro

de todas as novidades.

@ fin
0® ¢

@unisalesoficial





