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CATOLICA DE VITORIA
CENTRO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO N° 07/2018/CONSUN/UCV

Regulamenta o desenvolvimento e validagdo das
Atividades Curriculares Complementares no dmbito
da Catdlica de Vitéria Centro Universitdrio e dd outras
providéncias.

O Presidente do Conselho Universitario (CONSUN) da Catdlica de Vitdria Centro Universitario, com
fundamento em seu Regimento Geral, no uso de suas atribui¢des regimentais, RESOLVE:

Regulamentar o Programa de Atividades Curriculares Complementares (ACC) no dmbito dos cursos
de Graduacdo da Catdlica de Vitéria Centro Universitario, conforme disposto a seguir.

Art. 1° As ACC sdo componentes curriculares obrigatdrios dos cursos de graduacdo que
possibilitam o reconhecimento, por avaliagdo, de habilidades, conhecimentos e competéncias do
aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar, incluindo a pratica de estudos e atividades
independentes, transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente nas relacdes com
o mundo do trabalho e com as agdes de iniciagdo e pesquisa cientifica e extensdo junto a
comunidade.

Art. 22 As ACC sdo praticas académicas obrigatdrias que enriquecem a formacdo do aluno de
graduagdo, sendo o seu cumprimento indispensavel para a obtencdo do grau correspondente,
Bacharelado, Licenciatura ou Tecndlogo, atendendo as Diretrizes Curriculares estabelecidas pelo
Ministério da Educagdo e Cultura. O aluno é responsavel pela efetiva realizagio das Atividades
Complementares conforme dispostas no presente Regulamento.

Art. 32 O objetivo das ACC é enriquecer o curriculo do Curso de Graduagdo e contribuir para o
desenvolvimento de competéncias e habilidades importantes para a sua formac3o profissional.

Art. 42 As ACC possibilitam o aproveitamento académico de conhecimentos adquiridos pelo aluno
em atividades curriculares e extracurriculares, de interesse para sua formacdo profissional e
pessoal. Elas sdo um importante instrumento de enriquecimento do perfil do egresso.

Art. 52 As ACC sdo organizadas em 05 (cinco) modalidades que definem as atividades preconizadas
em seu ambito, bem como a respectiva carga horaria e documento comprobatério exigido para
seu registro e validacdo.
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Art. 62 As ACC possibilitam o reconhecimento de conhecimentos, competéncias e habilidades,
adquiridas pelos alunos, tanto no contexto interno, quanto fora do dmbito institucional, de acordo
com as modalidades descritas no Anexo | deste regulamento.

Paragrafo Unico. As ACC devem estar relacionadas a conteldos que estejam de acordo com o
Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

Art. 72 De modo a garantir a diversidade de vivéncias académicas e culturais, indispenséaveis ao
enriquecimento e formac¢do do académico, este Regulamento estabelece a carga horaria que
podera ser validada para cada atividade.

Paragrafo Unico. As atividades relacionadas a cada uma das modalidades, assim como a respectiva
carga hordria e documentos de comprovagdo necessarios, constam no Anexo deste Regulamento.

Art. 8° No ambito dos cursos de graduacdo do Centro Universitario Catdlico de Vitéria, as ACC
nortear-se-ao nas seguintes diretrizes:

I E componente curricular e compora a carga hordria minima para integralizacdo da
graduacdo, sendo especifica e prevista no respectivo Projeto Pedagégico do Curso em que
o aluno estiver matriculado;

Il N&o € considerada disciplina, embora conste na matriz curricular;

Il E obrigatéria para todos os académicos regularmente matriculados, sendo seu
cumprimento exigido para a colacdo de grau do discente;

IV Devera corresponder a até 10% da carga hordria total do curso de graduacdo ou atender
ao limite estabelecido nas respectivas Diretrizes Curriculares Nacionais;

V' N&o podera ser aproveitada, para os fins dispostos neste Regulamento, a carga horéria
validada de ACC, para fins de integralizagdo curricular, que ultrapassar o respectivo limite
fixado no Projeto Pedagdgico de cada curso;

VI Nao considerardo para seu computo o estagio obrigatério ou atividades obrigatérias para
todos os académicos no ambito das disciplinas previstas na matriz curricular:

VIl As ACC registradas somente serdo computadas como carga hordria efetivada no ambito
da carga hordria total do curso, passando a constar no histérico escolar como ACC
VALIDADA, depois do parecer de validacdo emitido pelo Coordenador de Curso.

Pardgrafo Unico. O académico que ingressar por meio de transferéncia ficard também sujeito ao
cumprimento da carga hordria de ACC, podendo solicitar o aproveitamento de carga horaria de
disciplinas ou atividades complementares realizadas em outra Instituicdo que ndo tenham sido
objeto de validagdo na Catdlica de Vitdria Centro Universitario.
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Art. 9° As ACC deverdo ser realizadas pelos académicos obedecendo aos critérios de registro,
enquadramento em modalidade, carga hordria, aproveitamento e validagdo dispostos neste
Regulamento e seus anexos.

Art. 10. A validagao das ACC se dard de acordo com os seguintes critérios e procedimentos:

| Solicitagdo de enquadramento e registro das ACC ao longo do curso na Secretaria
Académica pelo aluno;

Il Enquadramento da ACC pela coordenagdo de curso, quanto a modalidade e respectiva
carga horaria atribuida, conforme disposto no anexo desta Resolucio;

Il Serdo aceitas como ACC as atividades realizadas durante o periodo de integralizacdo do
curso e estas deverdo ser apresentadas com os documentos comprobatérios, embasando
o pedido de registro e enquadramento pelo Coordenador de Curso;

IV As ACC protocoladas para registro ao longo do curso serdo arquivadas eletronicamente
para analise do coordenador ao final do curso, constando no histérico escolar como ACC
REGISTRADA.

§1° Os casos de entrada de alunos por transferéncia externa, portadores de diploma ou
atividades realizadas antes do ingresso, serdo analisados pela Coordenacdo do Curso, tendo os
registros de ACC identificados e enquadrados por modalidade, quando pertinentes, em meio
digital, com a respectiva carga horéria.

§2° O académico podera solicitar o registro de ACC que exceda a carga hordria na
modalidade, entretanto ndo serdo computadas para o cumprimento da carga horaria total das
ACC:

§3° Ao término do semestre em que o aluno integraliza o Curso, o coordenador fard uma
analise conjunta dos registros efetivados pelo aluno ao longo do curso, a qual devera considerar a
carga horaria de ACC estabelecida no respectivo PPC e a pertinéncia das atividades desenvolvidas
em relagdo a formagdo profissional pretendida, emitindo parecer de validacdo da carga horaria
total realizada pelo aluno.

§4° A validagcdo dos registros das ACC poderd ocorrer antes do Ultimo semestre de
integralizagdo ou de conclusdo do curso, mediante requerimento fundamentado ou desde
que se verifique justo motivo.

§5° Em caso de transferéncia externa para outra IES, as ACC apresentadas para registro até
a data da solicitagdo serdo averbadas no histérico escolar do aluno.

Art. 11. Compete a Secretaria Académica:

| Preparar o processo de enquadramento e registro das ACC de cada académico que o
solicitar, contendo todas as informagBes e documentos comprobatérios necessarios 2
analise do pedido;
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Il Autenticar e devolver a documentacdo original apresentada pelo académico, dando a ele
ciéncia que s6 serdo utilizados para analise de registro das ACC os documentos que
estiverem em conformidade com os critérios previstos neste regulamento;

[l Manter a guarda organizada dos documentos comprobatérios das ACC entregues pelo
académico de forma individual, em formato digital e/ou impresso;

IV Encaminhar o processo de enquadramento e validacdo a coordenacio do curso;

V' Registrar no histérico do académico as ACC apresentadas, assim como as validadas ao final
do curso;

VI Manter o controle e o registro das ACC;
VIl Exigir a comprovacao documental pertinente;

VIl Tomar as providéncias necessdrias, no dmbito de sua competéncia, para manter
adequado desempenho do processo de enquadramento, registro e validacdo das ACC.

Art. 12. Compete ao Coordenador de Curso:

I Fazer a divulgag¢do e orientagdo geral dos académicos do curso quanto ao cumprimento
da carga horaria relativa as ACC;

Il Analisar os processos de registro das ACC dos discentes e indicar enquadramento no que
se refere a modalidade e carga hordria;

Il Analisar ao final do curso as atividades de ACC registradas por cada académico ao longo
do curso e emitir parecer de validagdo da carga horéria minima estabelecida no PPC, bem
como de pertinéncia com relagdo a formac3o definida para o egresso do Curso;

IV Analisar os pedidos de validagdo parcial deferidos por meio de requerimento
fundamentado ou justo motivo, emitindo parecer de validacio da carga horéria registrada
até o momento da solicitacdo, considerando para tanto o perfil do egresso definido no
PPC;

V  Esclarecer, no ambito de sua competéncia, duvidas individuais dos academlcos em
relagdo aos procedimentos de enquadramento e registro das ACC.

Paragrafo Unico. Os pareceres de validacdo das ACC ao final curso embasam o processo de
conclusdo de curso e a efetivagdo da colacio de grau, desta forma, dever3o ser exarados até 10
(dez) dias Uteis antes da solenidade de formatura.

Art. 13. Ao académico compete:
I Informar-se constantemente sobre as ACC ofertadas pela Instituicio;
Il Inscrever-se nas ACC desenvolvidas disponibilizadas e participar efetivamente destas;

Il Providenciar a documentagdo que comprove a sua participac3o;
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IV Solicitar o registro das ACC na Secretaria Académica, nos prazos estabelecidos,
apresentando original para autenticacdo da documentacdo comprobatéria das atividades
realizadas;

V  Administrar o desenvolvimento das ACC ao longo do curso e o seu respectivo registro
considerando as modalidades, atividades e respectivas cargas horarias definidas nos
Anexos deste Regulamento;

VI Guardar consigo, em portfélio proprio, até a data da colagdo de grau, a documentacdo
comprobatodria das ACC e apresenta-la sempre que solicitado.

Art. 14. O enquadramento, registro, indicagdo de carga horaria e validacdo ao final do Curso das
ACC pautar-se-do nas modalidades, atividades e respectivas cargas hordarias definidas no anexo do
presente Regulamento.

Art. 15. As solicitagdes de registro de ACC pelos alunos serdo aceitas na Secretaria Académica em
até 10 (dez) dias antes do encerramento do semestre letivo, conforme previsto em calendario
académico.

Paragrafo Unico. As ACC ja registradas pelo discente poderdo ser consultadas pelo aluno
em relatério especifico no Portal Académico.

Art. 16. Os Colegiados de Curso poderdo deliberar eventuais particularidades nas modalidades,
atividades e respectivas cargas horarias previstas nos Anexos deste Regulamento.

Pardgrafo Unico. As deliberacBes serdo encaminhadas pelo Colegiado do Curso a Pro-
Reitoria Académica para Aprovac3o.

Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria Académica da Catdlica de Vitdria
Centro Universitario no ambito geral e, nos casos especificos, pelos Colegiados de Curso com
anuéncia do referido érgdo executivo.

Art. 18. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, sendo revogadas as
disposi¢des em contrario, em especial a resolucio 17/2017/CONSUN e anteriores.

Vitéria, 21 de junho de 2018.

Cledson Martas Rodrigues
Reitor da Catdlica de Vitéria Centro Universitario
Presidente do Conselho Universitario — CONSUN
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ANEXO |

CRITERIOS DE APROVEITAMENTO E VALIDAGAO DE CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES CURRICULARES
COMPLEMENTARES PARA OS CURSOS DE GRADUACAO (BACHARELADO OU LICENCIATURA)

PLANILHA 01

MODALIDADE 1 - ATIVIDADES DE ENSINO

Carga Horaria
Atividades i Comprovantes
Atribuida P
o . , 5o i e Relatdrio final da monitoria voluntaria
Monitorias voluntdrias e/ou tutorias em disciplinas . .
s g e 40 e/ou tutoria, com assinatura do professor
presenciais, a distancia ou Estudos Dirigidos .
orientador.
Cursos presenciais realizados em dreas afins do 20 Certificado ou declaragdo emitida pela
curso Instituicdo responsdvel pelo curso.
Cursos a distancia realizados em &reas afins do 10 Certificado ou declaracdo emitida pela
curso Instituicdo responsavel pelo curso.
Cursos presenciais de formacdo complementar o - .
; 3 3 (; . P N Certificado ou declaragdo emitida pela
realizados em outras dreas (idiomas, extens3o, 10 co .
Instituicdo responsavel pelo curso.
entre outros)
Cursos a distancia de formacdo complementar . - -
< . g ) B N Certificado ou declaragdo emitida pela
realizados em outras dreas (idiomas, extens3o, 05 e o ;
Instituicdo responsavel pelo curso.
entre outros)
Disciplinas de outros cursos (que ndo integram o 10 Histdrico escolar ou declaracio da
curriculo do préprio curso) Secretaria da Instituicdo
Estagio ndo-obrigatério conveniado a Catdlica de Relatério final de estagio, assinado pelo
. . g 40 por semestre . Fooe
Vitéria Centro Universitario supervisor de estagio
Oficina de formacdo especifica do curso, ofertada 20 Declaracdo da Instituicdo/Organizacio
pela Instituicdo promotora.
Tutoria de Grupo de Estudos registrado no Nicleo 10 Declaragdo da Coordenagdo do NAP
de Apoio Pedagdgico (NAP) certificando a tutoria do Grupo de Estudo
Ce . Declaragdo da Coordenacgdo do NAP
Participacdo em Grupo de Estudos registrado no o & sl d, .
NAP 20 certificando a entrega do relatério de
Grupo de Estudo
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PLANILHA 02

MODALIDADE 2 - ATIVIDADES DE PESQUISA E PRODUCAO CIENTIFICA

Atividades

Carga Horaria
Atribuida

Comprovantes

Participacdo em Projeto de Iniciagdo Cientifica
cadastrado na Coordenacdo de Pesquisa

30 por semestre

Declaragdo da Coordenagdo de Pesquisa
certificando a entrega e aprovacgio do
relatério final da pesquisa.

Iniciacdo cientifica de pesquisas cientificas realizadas

Declaragdo do pesquisador-orientador,

e . L 25 sobre a aprovacgdo do relatdrio final e da
em outras Instituicdes de ensino publicas 5.5 .
carga horaria desenvolvida.
S ) Declaragdo da Coordenacio de Pesquisa
Grupo de estudos cientificos (registrado na or ¢ ¢ i a
= . 10 certificando a entrega e aprovacéo do
Coordenagdo de Pesquisa) Bk 5
relatério final do grupo de estudos.
Producdo cientifica: publicagdo de artigos cientificos, :
; 2 : P i ¢ 8 Devera ser apresentado o produto
capitulo de livro, produgdo de softwares, hardwares, - p o
' : 30 cientifico/técnico/artistico em papel ou
trabalhos completos publicados em anais (trazendo e
s . . s outra midia.
o nome da Catélica de Vitdria Centro Universitério)
Producdo cientifica/técnica/artistica: pecas teatrais,
composi¢do musical, produgdo audiovisual, resumos 10
publicados em anais etc.
Publicagdo nas revistas da Semana de Ensino, T a——
Pesquisa e Extensdo da Catdlica de Vitéria Centro 10 ; p P
o cientifico em papel
Universitario
Apresentacdo de trabalhos (em forma de banner ou o i _—
5 : ; Declaragdo ou certificado da comissdo
apresentacdo oral) na Semana de Ensino, Pesquisa e 10 .
Extensdo da Catdlica de Vitéria Centro Universitario B
Apresentacdo de trabalhos (em forma de banner) em 20 Declaragdo ou certificado da comissdo
eventos cientificos ou similares organizadora
Apresentac¢do de trabalhos (em forma de N e -
= . e Declaragdo ou certificado da comissdo
apresentacdo oral) em eventos cientificos ou 25 .
- organizadora
similares
Estudos Desenvolvidos em Organizacgdes 10 Apresentagdo do estudo, com visto da
Empresariais empresa
Premiacdo cientifica, técnica e artistica ou outra - 5
e 20 Premiagdo recebida

condecoragdo por relevantes servicos prestados
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PLANILHA 03
MODALIDADE 3 - ATIVIDADES DE EXTENSAQO

Carga Horéria

Atividades Atributda

Comprovantes

Declaracdo da Coordenacéo de Extensdo
30 por semestre certificando a entrega e aprovagdo do
relatério final.

Participag¢do em Projeto de Extensdo cadastrado na
Coordenacdo de Extensdo

Atividades de Extensdo desenvolvidas fora do ambito 05 Declaracdo da Instituicdo/Qrganizacio
de Projetos de Extensido promotora
Oficinas de Divulgagdo de Cursos, promovidas pela 10 Declaracdo da Instituicdo/Organizacdo
Catdlica de Vitéria Centro Universitario promotora
Comissdo organizadora de eventos (cientificos, - e -
,O 3 5540 O,g | . .. ( . Declaragdo da Instituicdo/Organizacdo
técnicos, artistico-culturais, sociais, esportivos e 10
2. promotora
similares)
Congressos, seminarios, simpdsios, mesas-redondas, g o
g ; ‘e s . P - . Certificado/atestado ou declaracdo da
oficinas e similares locais, regionais ou estaduais 20

- : Instituicdo/Organizagdo promotora
(participagdo, como conferencista ou debatedor) ¢do/Org 0P

Congressos, seminarios, simposios, mesas-redondas,
oficinas e similares nacionais e internacionais 30
(participacdo, como conferencista ou debatedor)
Congressos, semindrios, simpdsios, mesas-redondas,
oficinas e similares locais, regionais e estaduais 15
(participagdo, como ouvinte)
Congressos, seminarios, simpdsios, mesas-redondas,
oficinas e similares nacionais e internacionais 20
(participa¢do, como ouvinte)
Participagdo como ouvinte comprovada, de defesas
de Monografias de conclusdo do Curso de Graduacdo 05 Atestado ou declaracdo de frequéncia
e de Dissertacdes de Mestrado/Doutorado
Visita técnica, excursdes académicas e similares (que
ndo fagam parte da carga horéria e/ou atividade de 10
disciplinas)

Participa¢do em projetos sociais, trabalho voluntario
em entidades vinculadas a compromissos sécio-
politicos (OSIPS, ONGS, Projetos comunitarios,
Oratorio, CESAM, Creches, Asilos etc.)
Comissdo organizadora de campanhas de

Certificado/atestado ou declaracdo da
Institui¢do/Organizacdo promotora

Certificado/atestado ou declaracdo da
Instituicdo/Organizacdo promotora

Declaragdo do professor responsavel
pelo evento

Declaragdo, contendo o tipo de atividade
10 e a carga hordria desenvolvida, expedida
Instituicdo/Organizacio

Declaragdo da Instituicdo/ Organizacdo

i . : 10
solidariedade e cidadania promotora
Instrutor de cursos abertos a comunidade 15 HEAEI=-0.aclISHHIE g Cligenizagdo
promotora
Participagdo em Programas de intercimbio 20 Declaracdo da Instituicdo/ Organizacdo
institucional, nacional e/ou internacional promotora
Empresa junior ou projetos similares 20 Declaragdo da Instituigdo/ Organizacéo
promotora
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PLANILHA 04

MODALIDADE 4 - ATIVIDADES SOCIOCULTURAIS, ARTISTICAS E ESPORTIVAS

Atividades

Carga Horéria
Atribuida

Comprovantes

Representacdo estudantil no CONSUP, colegiado de
curso, representa¢ao de turma, CPA

10 por semestre

Declaragdo da secretaria, presidéncia do
conselho ou coordenador de curso

Participacdo em atividades sécioculturais, artisticas
e esportivas (coral, musica, danga, bandas, videos,

Declaragdo da Instituicdo/ Organizacdo
promotora

: o 10
cinema, fotografia, cineclubes, teatro, campeonatos
esportivos etc.) ndo curriculares
Membro de diretoria de associacdes estudantis, Declaragdo da Coordenacdo de Extensdo
culturais e esportivas (Associacdo atlética, Centro 10
Académico, Diretério Acad&mico, Comissdo de
formatura)
Participagcdo em concursos, exposicBes e mostras 10 Declaracdo do promotor do evento
ndo curriculares
PLANILHA 05

MODALIDADE 5 — OUTRAS ATIVIDADES (previamente aprovadas pela direcdo executiva)

Atividades Carga Hordria Comprovantes
Atribuida
Outras atividades previamente autorizadas como 20 Comprovante determinado pelo

ACC

Colegiado de curso
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