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RESOLUGAO N° 016/2021/CONSUN/UniSales

Aprova o Regulamento de Controle das Atividades
Docentes do Centro Universitdrio Salesiano — UniSales,
anexo a esta Resolugdo.

O Conselho Universitario do Centro Universitario Salesiano-UniSales, por meio da Presidente profa.
Carmen Luiza da Silva, no uso de suas atribuicdes regimentais e considerando o disposto no Parecer n2
016/2021 do CONSUN/UniSales, de 10 de dezembro de 2021, resolve:

Art. 12 Aprovar o Regulamento de Controle das Atividades Docentes do Centro Universitario
Salesiano - UniSales, conforme Anexo I.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Vitéria, 10 de dezembro de 2021.

Profa. Dra. Carmen Luiza da Silva
Presidente do CONSUN
Reitora do Centro Universitario Salesiano-UniSales
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ANEXO I - REGULAMENTO DE CONTROLE DAS ATIVIDADES DOCENTES DO
CENTRO UNIVERSITARIO SALESIANO - UNISALES

TITULO I
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O presente regulamento estabelece o documento institucional de registro ¢
acompanhamento semestral das atividades docentes - Plano Individual de Trabalho — PIT, no
ambito o UniSales.

§ 1° As atividades docentes sdo atribuidas pela coordenagdo de curso no inicio de cada periodo
letivo, em conformidade com o Projeto Pedagdgico de Curso — PPC.

§ 2° As demais atividades devem ser atribuidas pelas instancias competentes.

§ 3°As atividades docentes devem ser submetidas a Pro-Reitoria Académica, aprovadas pela
Reitoria e encaminhadas para registro no Departamento de Recursos Humanos, observando o
planejamento orgamentario aprovado pela Mantenedora.

TITULO II
DAS ATIVIDADES DOCENTES

Art. 2° As Atividades Docentes no UniSales sdo compostas pelo somatério das horas dedicadas e
distribuidas em:

L. Atividades de Ensino e Aprendizagem;
1. Atividades Extra-Classe;
I11. Atividades de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica;

IV. Atividades de Extensio;

V. Atividades de Administrag@o e Representagdo.

TITULO III

Pagina2de 6

UniSales - Centro Universitario Salesiano

Av. Vitéria, 950, Forte Sao Jodo, Vitoria - ES, Cep: 29.017-950, Tel: 27 3331-8500, www.unisales.br



B

UniSales

Centro Universitario Salesiano

CAPITULO I
DAS ATIVIDADES DE ENSINO e APRENDIZAGEM

Art. 3° Consideram-se Atividades de Ensino e Aprendizagem:

L.
.

Regéncia de aulas;

Organizagdo do Ensino.

§ 1° E considerada regéncia de aula a unidade de tempo dedicada ao exercicio efetivo de aulas
tedricas, praticas, de laboratérios e de campo, previsto no projeto pedagogico dos cursos regulares
ofertados pelo UniSales em qualquer modalidade e nivel de ensino.

§ 2° Considera-se Organizagdo do Ensino:

I

L
[11.

Preparagdo, individual ou coletiva, de aulas, de ambientes didaticos e de materiais de
ensino;

Elaborag¢do, individual ou coletivo, de planos de aprendizagem e planos de aula;
Produgdo, individual ou coletiva, ou corregdes de instrumentos de avaliacdo;

Registro de informagdes académicas.

CAPITULO II
DAS ATIVIDADES EXTRA-CLASSE

Art. 4°. Consideram-se Atividades Extra-Classe:

L.

i
I11.
IV.
V.
VI
VII.
VIIL

XI.

Atendimento ao aluno;

Tutoria Assincrona;

Reunides Pedagogicas de area de curso e de Nucleo Docente Estruturante;
Recuperagdo paralela;

Coordenagdo, supervisdo ou orientagdes de estagio;

Orientagdo ou coorienta¢do de trabalhos de conclusdo de curso ou equivalentes;
Elaboragdo, coordenagio ou participagdo em programas ou projetos de ensino;

Orientagdo ou supervisdo de Atividades Complementares ou Académico-cientifico-
culturais;

Participacio em banca de avaliagdo de trabalho de conclusdo de curso ou equivalente:
Orientagdo ou supervisdo de monitores e bolsistas;

Organizagdo e acompanhamento de alunos em viagens ou visitas, técnicas ou culturais;
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XIIL

Preparagdo de ambientes virtuais de aprendizagem.

CAPITULO III
DAS ATIVIDADES DE PESQUISA E INICIACAO CIENTIFICA

Art. 5° Consideram-se Atividades de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica:

L.

I1.
I11.

VI

VIIL.

VIIIL.

IX.

Elaboragdo, submissdo ou parecer de projetos, com ou sem fomento, para editais
internos e externos;

Coordenagdo ou participagdo em programas ou projetos;
Orientagdo ou coorientagdo de bolsistas ou voluntarios em programas ou projetos;

Elaboragdo, submissdo ou parecer de trabalho para evento ou periodico académico ou
cientifico;

Elaboragio e submissdo de pedido de patente, registro de software, desenho industrial
ou projeto-piloto;

Elaboragdo ou tradugdo de livros, capitulo de livros, cartilhas, boletins e manuais
técnicos;

Participagdo em equipe editorial ou revisdo de artigo em periodico académico,
cientifico ou cultural;

Lideranca ou participagdo em Grupos de Pesquisa cadastrados no Diretério de Grupos
de Pesquisa do CNPq;

Organizagdo ou participagdo em eventos cientificos ou outras atividades para
popularizagdo da ciéncia e tecnologia.

Paragrafo tnico. As Atividades de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica podem ser realizadas em
parceria com instituigdes externas.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 6° Consideram-se Atividades de Extensao:

i
[
[11.
IV.

Elaborag¢do e execugdo de projetos de extensdo;
Regéncia de cursos de extensdo;
Participa¢do como palestrante em eventos de extensdo;

Coordenagdo ou participagdo em programa ou projeto social, comunitario, cultural ou
esportivo;
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V. Planejamento e organizagao de evento;
VI. Participa¢do em programa de aproximagdo entre escola e empresa ou institui¢do;

VII.  Consultoria, assessoria, presta¢do de servigo, parecer e pericia institucional e
transferéncia de tecnologia;

VIII. Orientag¢do de aluno, bolsista ou ndo, em programa ou projeto;

IX. Organizagdo de viagens ou visitas, técnicas ou culturais.

Paragrafo unico. As Atividades de Extensdo podem ser realizadas em parceria com instituigdes
externas.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DE ADMINISTRACAO E REPRESENTACAO

Art. 7° Consideram-se Atividades de Administra¢do e Representagdo:

I Exercicio de Cargo de Coordenagdo:;
18 Exercicio de fungiio como responsavel por nucleos de atividades académicas.;
[1I. Participagdo em comissdes, conselhos, colegiados, comités e nucleos institucionais,

permanentes ou temporarios, internos ou externos, com carga horéria semanal definida
na portaria que designa o docente para a atividade:

IV. Representagdo institucional do UNISALES.

Art. 8°. Finalizado o processo de atribuigdo de aula, a cada semestre o docente deve preencher e
entregar, no prazo previsto no calendario académico, a Pré-Reitoria Académica, o Plano
Individual de Trabalho Docente (PIT), conforme modelo anexo, referente as suas atividades do
semestre.

§ 1° O docente que passar a integrar o quadro de professores apos o inicio do periodo letivo deve
entregar para a Pro-Reitoria Académica o Plano Individual de Trabalho Docente (PIT) em até 30
(trinta) dias corridos apds a entrada em exercicio.

§ 2° Qualquer modificagdo ocorrida no Plano Individual de Trabalho (PIT), deve ser descrita,
justificada, submetida a Pré-Reitoria Académica, aprovada pela Reitoria e encaminhada para
registro no Departamento de Recursos Humanos, observando o planejamento orgamentario
aprovado pela Mantenedora.
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TITULO V1
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 Os casos omissos neste regulamento devem ser resolvidos pelo CONSUN do UniSales.

Art. 16 Esta Resolugdo entra em vigor a partir da data de sua publica¢@o.
Vitoria, 10 de dezembro de 2021.

e
%

Profa. Dra Carmen Luiza da Silva
Reitora
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