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RESOLUCAO N° 083/2023/CONSUN/UniSales.

Homologa a Resolucdo ad referendum n°
026/2023/CONSUN/UniSales, a qual versa sobre o
Regulamento do desenvolvimento e validagéo das
Atividades Curriculares Complementares (ACC), no
ambito do Centro Universitario Salesiano-UniSales e
da outras providéncias.

O Conselho Universitario do Centro Universitario Salesiano-UniSales, por meio da
Presidente Profa. Dra. Carmen Luiza da Silva, no uso de suas atribuicbes
regimentais e considerando o disposto no Parecer n° 035/2023/CONSUN/UniSales,
de 01 de setembro de 2023, RESOLVE:

Art. 1° Homologa a Resolucdo ad referendum n° 026/2023/CONSUN/UniSales, a
qual versa sobre o Regulamento do desenvolvimento e validacdo das Atividades
Curriculares Complementares (ACC), no ambito do Centro Universitario Salesiano-
UniSales e dé& outras providéncias.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando
disposi¢cdes em contrério.

Art. 3° Publique-se e cumpra-se.

Vitéria/ES, 01 de setembro de 2023.

Profa. Dr% Luiza da Silva

Presidente do Conselho Universitario - CONSUN
Reitora do Centro Universitario Salesiano
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RESOLUGAO N° 026/2023/CONSUN/UniSales.

Atualiza, ad referendum, o Regulamento do
desenvolvimento e validacdo das Atividades Curriculares
Complementares (ACC), no ambito do Centro Universitario
Salesiano-UniSales e da outras providéncias.

CONSIDERANDO as orientacdes gerais contidas nos Pareceres CES/CNE n° 776/97 e
583/2001;

CONSIDERANDO as defini¢6es contidas no Parecer CES/CNE n°134/2003, o qual descreve
as funcOes e objetivos das Atividades Complementares Curriculares como componente
curricular obrigatorio de:

“possibilitar o reconhecimento, por avaliacdo, de habilidades e competéncias do
aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar, hipéteses em que o aluno
alargara o seu curriculo com experimentos e vivéncias académicos, internos ou
externos ao curso, ndo se confundindo estagio curricular, supervisionado”;
“estimular a pratica de estudos independentes, transversais, opcionais, de
interdisciplinaridade, de permanente e contextualizada atualizacfo profissional
especifica, sobretudo nas relagdes com o mundo do trabalho, estabelecidas ao longo
do curso, notadamente integrando-as as diversas peculiaridades regionais e
culturais”;

“podem incluir projetos de pesquisa, monitoria, iniciacdo cientifica, projetos de
extensdo, madulos tematicos, seminarios, simpdésios, congressos, conferéncias, além
de disciplinas oferecidas por outras instituicfes de ensino ou de regulamentacgdo e
supervisdo do exercicio profissional”;

CONSIDERANDO a alteracdo na denominacao/sigla do Centro Universitario Catdlico de
Vitdria para Centro Universitario Salesiano — UniSales, através do Processo e-Mec n°
202005491;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos documentos institucionais;

A Presidente do Conselho Universitario (CONSUN) do Centro Universitario Salesiano —
UniSales, no uso de suas atribui¢des regimentais, ao que reza em seu art. 20, §2¢;

RESOLVE,
Atualizar, ad referendum, o Regulamento do desenvolvimento e validagcdo das Atividades

Curriculares Complementares (ACC) no ambito dos cursos de Graduagdo do Centro
Universitario Salesiano conforme disposto a seguir.
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Art. 1° Este Regulamento define as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo que s&o
consideradas como ACC e estabelece a respectiva carga horaria para seu registro e validacéo,
de modo a garantir a diversidade de vivéncias académicas e culturais, indispensaveis ao
enriquecimento e formacéo do académico, durante o periodo e integralizacdo do curso.

Paragrafo dnico - A descricdo das atividades relativas ao Ensino, Pesquisa e
Extensdo, com a respectiva carga horaria e documentos de comprovagéo necessarios, constam
nos Anexos deste Regulamento.

Art. 2° No ambito dos cursos de graduacdo do Centro Universitario Salesiano, as ACC
nortear-se-ao nas seguintes diretrizes:

I. E componente curricular obrigatério para todos os académicos regularmente
matriculados, sendo seu cumprimento exigido para a colacdo de grau do discente;

Il.  Devera corresponder a até 10% (dez por cento) da carga horaria total do curso de
graduacdo ou atender ao limite estabelecido nas respectivas Diretrizes Curriculares
Nacionais;

I1l.  Compde a carga horaria minima para integralizacdo da graduacéo, sendo especifica
e prevista no respectivo Projeto Pedagdgico do Curso em que o aluno estiver
matriculado;

IV. As ACC registradas serdo computadas como carga horéaria efetivada no &mbito da
carga horaria total do curso, passando a constar no historico escolar como ACC
VALIDADA.

Paragrafo Unico - O académico que ingressar por meio de transferéncia ficara
também sujeito ao cumprimento da carga horaria de ACC, podendo solicitar o aproveitamento
de carga horaria de projetos/disciplinas ou atividades complementares realizadas em outra IES
gue ndo tenham sido objeto de validacdo no Centro Universitario Salesiano.

Art. 3° As ACC deverdo ser realizadas pelos académicos obedecendo aos critérios de registro,
enquadramento na atividade, carga horaria, aproveitamento e validacdo dispostos neste
Regulamento e seus anexos.

Art. 4° A validacdo das ACC se dara de acordo com os seguintes critérios e procedimentos:

I.  Solicitacdo de enquadramento e registro das ACC ao longo do curso na Secretaria
Académica pelo aluno;

Il.  Serdo aceitas como ACC as atividades realizadas durante o periodo de
integralizacdo do curso e estas deverdo ser apresentadas com os documentos
comprobatdrios, embasando o pedido de registro e enquadramento pela Secretaria
Académica;

I1l.  As ACC protocoladas para registro ao longo do curso serdo arquivadas
eletronicamente para analise até o final do curso, constando no historico escolar
como ACC REGISTRADA.
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Paragrafo primeiro - Os casos de entrada de alunos por transferéncia externa,
portadores de diploma ou atividades realizadas antes do ingresso, serdo analisados pela
Coordenacéo do Curso, tendo os registros de ACC identificados e enquadrados nas atividades,
quando pertinentes, em meio digital, com a respectiva carga horaria.

Paragrafo segundo - Em caso de Transferéncia Externa para outra IES, as ACC
apresentadas para registro até a data da solicitacdo serdo averbadas no histérico escolar do
aluno.

Art. 5° Compete a Secretaria Académica:

I.  Preparar o processo de enquadramento e registro das ACC de cada académico que o
solicitar, contendo todas as informacdes e documentos comprobatorios necessarios
a analise do pedido;

Il.  Digitalizar e devolver a documentacao original apresentada pelo académico, dando
a ele ciéncia que s6 serdo utilizados para andlise de registro das ACC os
documentos que estiverem em conformidade com os critérios previstos neste
regulamento;

1.  Manter a guarda organizada dos documentos comprobatérios das ACC entregues
pelo académico de forma individual, em formato digital;

IV.  Registrar no historico do académico as ACC apresentadas, assim como as validadas
ao final do curso;

V.  Manter o controle e o registro das ACC;
VI.  Exigir a comprovagdo documental pertinente;

VII.  Tomar as providéncias necessarias, no ambito de sua competéncia, para manter
adequado desempenho do processo de enquadramento, registro e validacdo das
ACC.

Art. 6° Compete ao Coordenador de Curso:

I. Fazer a divulgacdo e orientacdo geral dos académicos do curso quanto ao
cumprimento da carga horaria relativa as ACC;

Il.  Analisar os pedidos de validacdo parcial deferidos por meio de requerimento
fundamentado ou justo motivo, emitindo parecer de validacdo da carga horéaria
registrada até o momento da solicitacdo, considerando para tanto o perfil do egresso
definido no PPC;

I1l.  Esclarecer, no ambito de sua competéncia, davidas individuais dos académicos em
relacdo aos procedimentos de enquadramento e registro das ACC.

Paragrafo Unico - Os pareceres de validacdo das ACC ao final curso embasam o
processo de conclus@o de curso e a efetivagdo da colacdo de grau, desta forma, deverdo ser
exarados até 10 (dez) dias Uteis antes da solenidade de formatura.
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Art.7° Ao académico compete:
I. Informar-se constantemente sobre as ACC ofertadas pela Instituicéo;

Il. Inscrever-se nas ACC desenvolvidas disponibilizadas e participar efetivamente
destas;

I1l.  Providenciar a documentacdo que comprove a sua participacdo na ACC;

IV. Solicitar o registro das ACC na Secretaria Académica, nos prazos estabelecidos,
apresentando original para autenticacdo da documentacdo comprobatéria das
atividades realizadas;

V. Administrar o desenvolvimento das ACC ao longo do curso e 0 seu respectivo
registro considerando as atividades e respectivas cargas horarias definidas nos
Anexos deste Regulamento;

VI. Guardar consigo, em portfélio proprio, até a data da colacdo de grau, a
documentacao comprobatoria das ACC e apresenta-la sempre que solicitado.

Art. 8° O enquadramento, registro, indicacdo de carga horéria e validacéo ao final do Curso
das ACC pautar-se-do no elenco de atividades e respectivas cargas horaria definidas conforme
o0 tipo de graduacdo — Bacharelado, Licenciatura ou Tecnologo, definidos nos Anexos do
presente Regulamento.

Art. 9° As solicitactes de registro de ACC pelos alunos serdo aceitas na Secretaria Académica
em até 10 (dez) dias antes do encerramento do semestre letivo, conforme previsto em
Calendéario Académico.

Paragrafo Unico - As ACC ja registradas pelo discente poderdo ser consultadas pelo
aluno em relatorio especifico no Portal Académico.

Art. 10 Os Colegiados de Curso poderdo deliberar eventuais particularidades nas atividades e
respectivas cargas horarias previstas nos Anexos deste Regulamento.

Paragrafo Unico - As deliberaces serdo encaminhadas pelo Colegiado do Curso a
Pro-Reitoria Académica para aprovagéo.

Art. 11 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria Académica do Centro
Universitario Salesiano no @mbito geral e, nos casos especificos, pelos Colegiados de Curso
com anuéncia do referido 6rgdo executivo.

Art. 12 Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, sendo revogadas as
disposi¢bes em contrério, em especial a Resolugdo n® 017/2017/CONSUN/UCV de 29 de
setembro de 2017.
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Vitoria/ES, 11 de abril de 2023.

(i pe

Profa. Dra. Carmen Luiza da Silva
Presidente do CONSUN
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ANEXO |

CRITERIOS DE APROVEITAMENTO E VALIDAGAO DE CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES CURRICULARES
COMPLEMENTARES PARA OS CURSOS DE GRADUAGAO BACHARELADO, LICENCIATURA E TECNOLOGO

ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Carga Horaria

Atividades Atribuida Comprovantes
Apresentacdo de trabalhos em eventos 20 Declaragcdgo ou  Certificado da
cientificos ou similares comissdo organizadora
Comissdo organizadora de campanhas de 10 Declaragao da Instituicdo/
solidariedade e cidadania Organizagdo promotora
Comissdo  organizadora de eventos Certificado ou Declaracdo da
(cientificos, técnicos, artistico-culturais, 10 Instituicdo/Organizagdo promotora
sociais, esportivos e similares)
Congressos, semindrios, simpdésios, mesas- Certificado ou declaragdo emitida
redondas, oficinas e similares, presenciais 20 pela instituicdo responsavel pelo
ou EAD, como apresentador ou debatedor curso.
Cursos, congressos, palestras, oficinas ou Certificado ou declaragdo emitida
outras capacitacGes, presenciais ou EAD, Até 20 por pela instituicdo responsavel pelo
realizados em dreas afins do curso, como| comprovante |curso.
ouvinte, em Instituicdes externas
Cursos de formagdo complementar Até 20 por Certificado ou declaragdo emitida
realizados em outras areas (idiomas,| comprovante |pela instituicio responsavel pelo
oratéria, TIC, entre outros) curso.
Cursos, palestras, oficinas ou outras A cada 1h Certificado, declaracdo ou lista de
capacitagdes, presenciais ou EAD, como recebe  3h de' presencga emitida pelo UniSales.
ouvinte, em dreas afins do cursos realizados
. ACC

no UniSales
Estdgio nao-obrigatério conveniado ao Relatério semestral de estdgio,

. gl . 40 por semestre p . P
Centro Universitdrio Salesiano assinado pelo supervisor de estagio
Grupo de estudos cientificos (registrado na Declaragdo da Coordenagdo de
Coordenacdo de Pesquisa) ou Certificado ou |Até 20  por | Pesquisa certificando a entrega e
Declaragdao emitido pela Instituicdo semestre aprovagdo do relatdrio final do grupo

de estudos.

Iniciagdo cientifica de pesquisas cadastradas
na Coordenacgado de Pesquisa do UniSales

40 por semestre

Declaragdo da Coordenagdo de
Pesquisa certificando a entrega e

aprovacdao do relatério final da
pesquisa.
Iniciagdo cientifica de pesquisas realizadas Declaragao do pesquisador-

em outras instituigdes externas

40 por semestre

orientador, sobre a aprovagdo do
relatério final e da carga hordria
desenvolvida.

Instrutor de cursos abertos a comunidade 10 Declaragao da Instituicdo/
Organizacao promotora
Monitorias voluntdrias e tutorias em |40 por semestre |Relatério  final da  monitoria

UniSales
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projetos/disciplinas presenciais e a distancia voluntaria, com assinatura do
e Estudos Dirigidos professor-orientador.

Participacdo como ouvinte comprovada, de
defesas de Monografias de conclusdao do

Curso de Graduacio e de Dissertacdes de 05 Atestado ou declarac¢do de frequéncia
Mestrado/Doutorado

Participacdo em empresa junior ou projetos 40 Declaragao da Instituicdo/
similares Organizagao promotora

Participacdo em Programas de intercambio 40 Declaragao da Instituicdo/
institucional, nacional e/ou internacional Organizagao promotora

Participacdo em projetos sociais, trabalho
voluntdrio em entidades vinculadas a
compromissos socio-politicos (OSIPS, ONGS, 10
Projetos comunitdrios, Oratério, CESAM,
Creches, Asilos)

Premiacdo cientifica, técnica e artistica ou

Declaracdo, contendo o tipo de
atividade e a carga horaria
desenvolvida, expedida
Instituicdo/Organizagado

Declaragao ou Certificado da

outra condecoragdo por relevantes servicos 20 . .
comissdo organizadora
prestados
Produgdo cientifica/técnica/artistica:
publicacdo de artigos cientificos, capitulo
de livro, producdo de softwares, hardwares, Devera ser apresentado o produto
resumos ou trabalhos completos publicados 20 cientifico/técnico/artistico em papel
em anais, producdo audiovisual, ou outra midia.

participacdo em concursos, exposicdes e
mostras ndo curriculares.
Projetos/Disciplinas de outros cursos (que
nao integram o curriculo do proéprio curso
Visita técnica, excursdes académicas e
similares (ndo realizada como atividade de 10
projeto/disciplina ou projeto integrador)
Membro de diretoria de associacGes

Histdrico escolar ou declaracdo da

20 por projeto Secretaria Académica

Declaragdo do professor responsavel
pelo evento

estudantis, culturais e esportivas ¥ N
- - N Declaragdo da Coordenagdo de

(Associagdo atlética, Centro Académico, 10 -

s a - Extensao
Diretério  Académico, Comissdo de
formatura)
Participacdao em atividades socioculturais,
artisticas e esportivas (coral, musica, danga, Declaragdo da Instituicdo/
bandas, videos, cinema, fotografia, 05 Organizagdo promotora
cineclubes, teatro, show, campeonatos Ingresso contendo o nome do aluno

esportivos ou afins) ndo curriculares

Representagdo estudantii no CONSUN,
colegiado de curso, representacdo de 20
turma, CPA ou afins

Declaragdo da secretaria, presidéncia
do conselho ou coordenador de curso

Cn

Profa. Carmen Luiza da Sitvu
Reitora
UniSales - Cenlro Universitanio Salesiano
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ANEXO Il

FLUXO DO PROCESSO DE APROVEITAMENTO E VALIDAGAO DE CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES
CURRICULARES COMPLEMENTARES

oy Coordenacio de Extensdo

ALC &
prajeto da
IE5?

& Ac30 Social ou o
Coordenador de Curso
envia a lista dos alumos

para a Secretaria

¥

D acordo com a
Resalugdo ou definicio
da coordenadar,
Secretaria realiza o
registro da ACC &

MAD

.l, Coumunica o aluna.

Aluno ATIVO protocola
processo 3 qualquer Iempo e o
aluno concluinte até prazo
estabelecido em calenddrio,
wia Portal ou
Multiatendimento.

Secretaria registra as horas no
51 sistema. Para os alunos ATIVOS
até o final do semestre letivo
vigente & para os concluintes
até prazo estabelecido em
calendario académico e
comunica o aluno.

l

Secretaria analisa

o pedido do aluno Deferido?

Secretaria MALCY
cofmunica o alunag _—
do indefarirmento.
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Profa. Carmen Luiza da Sitva
Reilora
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